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DOVE LAVORA

Lavora nelle segreterie o nei reparti amministrativo- conta-
bili di aziende di piccole, medie o grandi dimensioni di
qualsiasi settore produttivo, commerciale e dei servizi.

COSA FA

Lavora al PC per la realizzazione di documenti da
trasmettere e da catalogare attraverso I'uso di archivi fisici
e informatici. Accoglie clienti o fornitori dando le prime
informazioni, svolgendo attivita di front office e di back
office. Organizza appuntamenti e meeting. Utilizza software
professionali per gestire le attivita aziendali.

SBOCCHI FORMATIVI

Possibilita di accedere al quarto anno del percorso di
Tecnico Dei Servizi Di Impresa acquisendo il Diploma
Professionale Regionale di Istruzione e Formazione
Professionale di IV livello EQF. Possibilita di Iscriversi al IV
anno degli Istituti Tecnici e professionali per il
conseguimento del Diploma di Scuola Media Superiore.

SBOCCHI PROFESSIONALI
Il percorso e indicato per tutti coloro che vogliono trovare
lavoro in ambito amministrativo segretariale.

COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI

Funzioni di segreteria, Gestione flussi informativi e
comunicativi, Organizzazione meeting ed eventi di lavoro,
Trattamento documenti amministrativo contabili, Business
english, Time management, Manutenzione e cura del
materiale e della strumentazione da ufficio, Salute e
sicurezza nei luoghi di lavoro.

OPERATORE GRAFICO IPERMEDIALE

DOVE LAVORA

Specialista della comunicazione digitale lavora nelle
agenzie di pubblicita, negli studi grafici, nei laboratori
fotografici o negli studi di produzione multimediale.

COSA FA

Progetta e realizza prodotti grafici attraverso I'uso di
grafiche, fotografie e video elaborati con l'ausilio di
software specifici. Crea loghi, banner, insegne pubblicitarie,
locandine e brochure, packaging, video pubblicitari per
rispondere alle esigenze del cliente. Si occupa anche dei
nuovi media e dei contenuti via web.

SBOCCHI FORMATIVI

Possibilita di accedere al quarto anno del percorso di
Tecnico Grafico acquisendo il Diploma Professionale
Regionale di Istruzione e Formazione Professionale di IV
livello EQF. Possibilita di iscriversi al IV anno degli Istituti
Tecnici e professionali per il conseguimento del Diploma di
Scuola Media Superiore.

SBOCCHI PROFESSIONALI
Il percorso & indicato per tutti coloro che vogliono lavorare
nell'ambito della comunicazione digitale.

COMPETENZE TECNICO PROFESSIONALI

Tecniche di produzione audio/video, Laboratorio di Foto-
grafia, Tecniche di comunicazione visiva, Marketing, Comu-
nicazione grafica, Progettazione grafica Multimediale,

Gestione social media, Web e App design, Salute e sicurezza
nei luoghi di lavoro.
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